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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.

ACUERDO DEL CONSEJO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA E
INFORMACION PUBLICA DE JALISCO MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE PUBLICACION Y ACTUALIZACION
DE INFORMACION FUNDAMENTAL, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS
SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS
MUNICIPIOS.

El Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia & informacién Publica de
Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 25 fraccion IX, inciso
b); 35 fraccion Xil, inciso b) y 41 fraccion VI, inciso b) de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

CONSIDERANDO:

I. Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, establece en su articulo 25 fraccion Vi, la obligacién
de publicar permanentemente en internet o en otros medios de facil acceso y
comprension para la peblacion, asi como actualizar cuando menos cada mes, la
informacidén fundamental que le corresponda.

Il. Que es necesario establecer los criterios bajo los cuales, los sujetos
obligados, deberan dar a conocer la informacion fundamental gue les sea
aplicable en términos de los articulos 8, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15y 16 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

lll. Que el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Pablica de
Jalisco, tiene plena faculiad para emitir los presentes lineamientos de
conformidad con lo previsto en el articulo 41, numerat 1, fraccién VI, inciso b)
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

En virtud de lo anterior, el Pleno del Consejo de este Instituto de Transparencia
e Informacidn Publica de Jalisco, emite los siguientes:
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LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION FUNDAMENTAL, QUE DEBERAN
OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objetivo establecer los
criterios que habran de observar los sujetos obligados en la identificacion,
publicacion y actualizacion de la informaciéon fundamental determinada por el
Capitulo 1, Titulo Segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios (Ley).

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se emplearan las
definiciones contenidas en el articulo 4° de la Ley de Transparencia y Acceso a
la informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

TERCERO.- Las especificaciones hechas sobre la informacién fundamental en
los presentes Lineamientos, seran consideradas como 10s requisitos minimos
de informacion que deberan publicar permanentemente los sujetos obligados
para cumplir con las obligaciones estipuladas en el Capitulo |, Titule Segundo
de la Ley y garantizar el ejercicio del derecho de acceso a ia informacion
piblica. Los sujetos obligados privilegiaran la publicacion de datos adicionales
para complementar y facilitar su acceso.

CUARTO.- Adicionalmente al cumplimiento de fos principios rectores
establecidos en el articulo 5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
- Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, todos los sujetos
obligados deberdn observar lo siguiente en relacién a la informacién
fundamentai:

1. Debera ser de facil acceso. Se propiciaran las
condiciones, para que cualquier persona tenga la
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posibilidad de consultarla sin restricciones y sin que
medie una solicitud para acceder a ella;

Debera ser homogénea. Que la forma en que se publique,
permita su comparacién a lo largo del tiempo;

Debera facilitar ta reproduccién total o parcial de ia
informacioén por medios impresos, digitales o electréricos;
Debera facilitar la consulta de la informacidn por sistemas

o motores de busqueda por palabras clave u otros medios
que permitan su pronta localizacion,

. Se debera mantener publicada la informacion fundamental

historica relativa a los Ultimos tres afios, ello sin
detrimento del afioc en curso, considerando 1o siguiente:

a) Tratandose de aquella informacién que se
encuentra contemplada en toda la legislacion
de la materia que ha sido vigente en el Estado
de Jalisco, se publicard cuando menos la
informacién de los Gltimos tres anos.

b) A partir del dia 1° primero de abril del afo 2012
dos mil doce, la que fue contemplada por
primera vez en la Ley de Informacion Plblica
del Estado de Jalisco y sus Municipios;

c} A partir del 8 nueve de agosto del aio 2013
dos mil {rece, aquella contenida por primera
vez en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

Debera actualizarse la informacion, dentro de los
siguientes diez dias habiles de aquel en que se generd,
salvo aquella informacion que por su naturaleza deba ser
publicada en un plazo menor;

Se debera informar, cuando alguno de los incisos
contenidos en las fracciones y articulos relativos a la
informacion fundamental no sea aplicable, y otorgar las
razones fundadas y motivadas de dicha situacién; en cuyo
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caso debera prevalecer el principio de maxima publicidad,
con la publicacién de los documentos que sean similares
de acuerdo a la normatividad y atribuciones aplicables al
sujeto obligado;

Especificar cuando en un periodo de actualizacion
determinado no se genere la informacion relativa a
cualquiera de los incisos contenidos en los articulos del 8
al 16 de la Ley.

(portales Web) de los sujetos obligados deberan:

\

1.

6.

Establecer una seccién en la pagina de inicio que permita
al usuario identificar de manera clara que ahi se
encuentra publicada la informacidén  fundamental,
pudiendo fitularse Transparencia”, “Acceso a Ia
Informacién” o “Informacion Pablica”;

Organizar la informacion, atendiendo al orden y titulo de
las fracciones e incisos de ia Ley, relativas a Ia
informacién fundamental;

Informar por este medio cuando por razones de
mantenimiento informatico, actualizacién o cualquier otra
razén técnica, la informacion no se encuentre disponible
temporalmenie; ademas, se debera senalar el nombre,
puesto, domicilio, teléfono y correo electrénico del
funcionario responsable de la Unidad de Transparencia, a
efecto de que proporcione mayor informacion;

Establecer, en la medida de lo posible, la menor cantidad
de “clicks” para acceder a la informacion fundamental que
busca el usuario;

Establecer un vinculo que permita acceder directamente a
los documentos integros cuando ofras disposiciones
legales obliguen a la publicacion de la informacion y ésta
ya se encuentre disponible dentro del portal Web del
propio sujeto obligado;

Senalar la fecha de la Ultima actualizacion del portal web.

Martes 10 de junio de 2014. NUmero 22. Seccidén II



EL
ESTADO® JALISCO

PERIODICO OFICIAL

13

SEXTO.- Los sujetos obligados que no cuenten con los recursos y/o la
capacidad para publicar su informacion fundamental via internet, podran
solicitar el apoyo del Instituto para tal fin. En tanto éste no resuelva los términos
del apoyo y, consecuentemente la publicacion de inforrmacién no se lleve a cabo
a través de Internet, los sujetos obligados deberan publicar la informacion
fundamental que les corresponda en un lugar visible para el pablico en general.

CAPITULO Il
DEL ARTICULO 8
DE LA INFORMACION FUNDAMENTAL GENERAL

SEPTIMO.- Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el articulo
8 de la Ley, los sujetos obligados se ajusiaran a lo siguiente:

FRACCION |

1. Los documentos requeridos en los incisos a}, b}, ¢), d), e}, f), g) y h), se
deberan publicar de manera integra y permanecer publicados mientras se
encuentren vigentes; deberan actualizarse dentro de los diez dias habiles
siguientes al de su publicacién o modificacion.

Tratandose de los incisos f);, g} vy h) se debera publicar, ademas, el dictamen de
autorizacion que emita el Consejo del Instituto, dentro de los diez dias habiles
siguientes al de su notificacién.

2. La informacion senalada en los incisos i}, k) y 1), se publicara de forma
permanente y, en caso de modificaciones, éstas deberan publicarse en los
cinco dias habiles siguientes de su autorizacion.

Ademas de la informacion sefialada en el inciso i), se debera publicar el horario
de atencion yfo cualquier otro medic de contacto que el sujeto obligado
disponga (asistencia en linea, buzones, redes sociales, etc).

En o que respecta al inciso k) se debera publicar el acta de instalacién y la
integracion del Comité de Clasificacion del Sujeto Obligado. En caso de
modificaciones, éstas deberan publicarse dentro de los cinco dias habiles
siguientes de su autorizacion.
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3. El directorio sefalado en el inciso j}, debera contener los nombres, puestos,
teléfonos, extensiones y, en su caso, correos electronicos de los empieados
hasta el nivel de jefe de departamenio o sus equivalentes y estar organizado
por area para facilitar su acceso.

La informacién deberd permanecer publicada permanentemente y en caso de
modificaciones éstas deberan publicarse en los cinco dias habiles siguientes de
su autorizacion.

4. Respecto de la informacion sefialada en el inciso m), se debera explicar los
pasos a seguir para presentar una solicitud de informacion (fisica y/o
electronica), incluyendo por lo menos:

a)} Formas de presentacion;

b} Requisitos de la solicitud;

c} Formato de solicitud de informacion,
d} Tiempos de respuesta;

e) Medios de acceso;

f) Procedimiento para la interposicion del recurso
de revision.

Esta informacion debera estar publicada de forma permanente y en caso de
modificacion actualizarse dentro de los cinco dias habiles siguientes.

5. En lo que refiere a la informacién sefalada en el inciso n}, los informes de
revision oficiosa son procedimientos que inicia el ITEl cuando una solicitud de
proteccion de datos personales es resuelta por el Sujeto Obligado como
parcialmente procedente o improcedente de conformidad con los articulos 104
al 108 de la Ley. En este caso se debera publicar la informacion estadistica
sobre los procedimientos de proteccion de informacion confidencial que fueron
procedentes, improcedentes, o parcialmente procedentes, sefialando sobre
estas dltimas:

a) Las causales de la improcedencia;
b) Sentido de la resolucion del Instituto;

¢} Plazos para el cumplimiento de las mismas (en
Su caso);

d) Sanciones (en su caso).
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Dicha informacién debera ser publicada de manera mensuval y actualizarse
dentro de los diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate.

En cuanto a los informes de revision de clasificacién de la informacién
fundamental son procedimientos que debera realizar el sujeto obligado de
conformidad con lo establecido en los articulos 25, fraccion XXl y 60 al 65 de la
Ley, asi como los articulos 11 al 16 del Reglamento de la Ley, se deberan
publicar las actas de clasificacion, y en su caso la resolucion final en torno a la
clasificacidon de informacién, con la respectiva ratificacién yfo revision del
Instituio, o en su caso, observaciones o negativas derivadas de éstas, asi como
el infforme de cumplimiento cuando corresponda.

Esta informacion, se publicard de forma permanente y se actualizara dentro de
los cinco dias habiles siguientes a su modificacion.

6. La estadistica de las solicitudes de informacion publica atendidas, precisando
las procedentes, parcialmente procedentes e improcedentes, contenidas en el
inciso R); deberan ser publicadas de manera mensual y actualizarse dentro de
los diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate, y podran
vincularse al sistema que para tal efecto disponga el Instituto, o bien, publicarse
en los formatos que el sujeto obligado determine, especificando como minimo:

l. Sobre las solicitudes recibidas por mes:
a) Medio de presentacién;
b) Incompetencias;
¢) Solicitudes remitidas por el ITEI-

Il. Sobre las solicitudes resueltas por mes:

a} Sentido (tipo de respuesta). Procedente,
procedente parcialmente, improcedente;

b} Tipo de informacién solicitada: libre acceso o
protegida;

c) Medios de acceso a la informacion: consulta
directa personal, consulta directa electronica,
reproduccion de  documentos, informes
especificos, combinacion de las anteriores.
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Lo anteriormente sefialado no exime de cumplir con lo que establece el articulo
39 del Reglamento de la Ley.

FRACCION H

1. La informacién sefialada en los incisos a), b), ¢}, d) y e) relativos a aquellos
ordenamientos legales en que se regule la existencia, atribuciones vy
funcionamiento del sujeto obligado no se refiere s6io a la menciéon del marco
normativo aplicable, sino que se debera sefialar, por lo menos, aquellas
fracciones o fragmentos de los ordenamientos legales aplicables al sujeto
obligado, siempre que para su comprension no sea indispensable la publicacion
del ordenamiento completo del que se trate.

Ademas habra de indicarse para cada ordenamiento, su nombre y fecha de
actualizacion (esta debera ser de facil localizacion).

La informacién debera permanecer publicada mientras se encuentre vigente y
actualizarse dentro de los diez dias hébiles siguientes al de su publicacién o
modificacion.

FRACCION NI

1. La publicacion de la informacién relativa a los incisos a), b), ¢), d), e) y f),
sobre la planeacién del desarrollo, debera contener especificamente los
apartados de los planes de desarrolla o programas aplicables al sujeto obligado
especificando ademas, cuando menos los siguientes datos:

a) Nombre del plan o programa;

b} Objetivos que persigue,

c} Responsables de su ejecucion, con datos de

contacto; y

d) Vigencia.
La informacidén antes mencionada, debera publicarse dentro de los diez dias
habiles siguientes al de su aprobaciéon o modificacion, y permanecer publicada
durante su vigencia.
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FRACCION IV

1. La informacion sefalada en el inciso a), el Plan General Institucional es un
instrumento con proyecciones de corto, mediano y fargo plazo que contiene las
esirategias y acciones para ¢! mejoramiento del desempefio de las funciones
publicas, el cual se debera publicar en los terminos de los articulos 78-A al 78-|
de la Ley de Planeacion para el Estado de Jalisco y sus Municipios.

Dicha informacién se pubiicara dentro de los diez dias habiles siguientes al de
su aprobacién o modificacién, y permanecera publicada durante su vigencia.

2. Respecto de la publicacién de la informacién sefialada en el inciso b),
deberan hacer del conocimiento publico las metas y los objetives de su
programa operativo anual; precisando las metas derivadas de cada programa,
los tiempos, responsables e indicadores para su realizacidn o cumplimiento y
los montos presupuestales asignados para el desarrollo de los mismos. En su
caso, el sujeto obligade podra publicar las Matrices de Indicadores para
Resultados, las cuales especificaran:

a) Nombre del programa;

b} Contribucion a los fines del Plan Estatal de
Desarrollo, y a los planes sectoriales;

¢) Componentes que haran posible cumplir el
propésito del programa;

d) Actividades;

e) Indicadores;

) Recursos asignados para el ejercicio anual.

La informacién sefialada se publicara dentro de los primeros sesenta dias
naturales de cada ano. En caso de sufrir modificaciones, éstas deberan
publicarse dentro de un periode no mayor a diez dias habiles posteriores a su
maodificacion.

3. Los documentos a que se refieren los incisos c), d), e}, f}, g) v h), relativa a
manuales, protocolos y demas instrumentos normativos internos, se publicaran
de manera integra, y se sefialara ademas los siguientes datos:
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a) Nombre;
b) Fecha de publicacion y/o tltima actualizacién.

La informacion antes mencionada, debera publicarse dentro de los diez dias
habiles siguienies al de su aprobacion o modificacion, y permanecer publicada
durante su vigencia.

FRACCION V

1.- La publicacién de la informacién a que se refieren los incisos a), b) y ¢},
referente a las Partidas del Presupuesto de Egresos, debera contener, en cada
caso, el monto del presupuesto asignado al sujeto obligado (ya sea subsidio
federal o presupuesto estatal autorizado), las partidas u origen del recurso, asi
como los programas o proyectos a los que se encuentre destinado. Asimismeo,
se debera publicar el clasificador por objeto de gasfo. En lo correspondiente al
inciso ¢}, el presupuesto anual de egresos autorizado por el Sujete Obligado,
debera desagregarse por capitulo y partida.

La informacién debera publicarse de manera permanente, y actualizarse a mas
tardar dentro de los primeros diez dias habiles a partir de su autorizacién. En
caso de sufrir modificaciones estas se deberan publicar dentro de! mismo
término.

2. La publicacién de la informacién a que se refiere el incise d), relativa al
organigrama o estructura funcional del sujeto obligado debera incluir por lo
menos a las unidades jerarquicas hasta el cuarto nivel. Ademas deberan
publicarse las funciones y atribuciones de cada unidad orgénica. Los puntos
anteriormente descritos pueden ser sustituidos por la publicacion del manual de
organizacion, siempre que cuente, como minimo con la informacion
mencionada y se sefiale la fecha de aprobacion y/o Gitima actualizacion del
manual.

La informacion debera publicarse dentro de los primeros diez hdbiles a partir de
su autorizacion y en cas¢ de sufrir modificaciones se actualizara dentro del
mismo término. '
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3. En lo correspondiente al inciso e) referente a la Plantila de Personal la
informacion debera contener:

a) Nombre de la plaza o puesto;

b) Nimero de plazas;

¢) Nivel;

d) Sueldo mensua!l y demas prestaciones,
estimulos y compensaciones economicas
asignadas a cada una de las plazas
presupuestales con inclusidon de aquellas que
ocupen los titulares de las dependencias o
entidades de que se trate.

En materia de seguridad ciudadana, los sujetos obligados a traves del Comite
de Clasificacidén determinaran en sus criterios de publicacion y actualizacion de
informacion fundamental, fa informacion que podra hacerse pablica en relacién
a la plantilia de personal.

La informacion debera publicarse dentro de los primeros diez habiles a partir de
su autorizacion y en caso de sufrir modificaciones se actualizara dentro del
mismo termino.

4. La informacion contenida en el inciso f), referente a la remuneracion mensual
integral por puesto, se deberd publicar el sueldo mensual y demas
prestaciones, estimulos y compensaciones econdmicas asignadas a cada una
de las plazas presupuestales con inclusion de aquellas que ocupen los titulares
de las dependencias o entidades de que se trate, ésta informacién debe ser
coherente con la plantilla de personal.

Dicha informacion se publicara dentro de los diez dias habiles siguientes al de
su aprobacién o autorizacion, en caso de sufricr modificaciones se actualizara
dentro del mismo término.

5. En lo que respecta al inciso q) se debera publicar el listado nominativo
general de los trabajadores, en ¢l cual se sefiale:

a) Nombre del empleado;
b) Departamento o area de adscripcion;
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¢) Percepciones brutas;

d) Deducciones previstas por ia Ley, como
impuestos y contribuciones sin aquellas que
tengan un caracter personal y sean por tanto,
confidenciales.

e) Percepciones netas.

La informacion debera publicarse de acuerdo con la periodicidad con que se
emita el pago (semanal, quincenal o mensual). En caso de existir algin sistema
de estimulos o compensaciones, deberd precisarse el mismo. Se deberd
sefalar cuando algin servidor publico se enlista en la némina pero se
encuentra comisionado a alguna otra area, dependencia o sindicato, o si estan
con licencia o en afo sabatico.

En materia de seguridad ciudadana, los sujetos obligados a través del Comité
de Clasificacion determinaran en sus criterios de publicacion y actualizacion de
informacion fundamental, la informacion que podra hacerse pablica en relacion
a la nébmina.

Dicha informacidn se publicara dentro de los diez dias habiles siguientes al de
su aprobacion o autorizacion,

6. La publicacién de la informacion contenida en el inciso 1) debera apegarse a
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en lo relativo a las entidades
federativas, los sistemas contables de las dependencias del poder Ejecutivo;
los poderes Legislativo y Judicial, las entidades y los érganos auténomos
deberan generar, de forma periddica, en la medida que corresponda, los
estados y la informacion financiera que a continuacion se sefiala:

I. Informacion contable:
a) Estado de situacion financiera;
b) Estado de variacidon en la hacienda publica;
¢} Estado de cambios en la situacion financiera;
d) informes sobre pasivos contingentes;
e} Notas a los estados financieros;
f) Estado analitico del activo,
g) Estado analitico de la deuda.
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l. Informacidn presupuestaria;
a) Estado analitico de ingresos;

b} Estado analitico de! ejercicio del presupuesto de
egresos;

c) Endeudamiento neto;
d) Flujo de fondos.

. Informacion programatica:
a) Gasto por categoria programatica;
b} Programas y proyectos de inversién;
¢} Indicadores de resultados.

En lo relativo a los ayuntamientos, la generacién periddica de los estados y la
informacion financiera debera contener, como minimo, la informacion contable
y presupuestaria a que se refiere la fraccion I, incisos a), b), c), e) y f); v
fraccion I, incisos a) y b) seflalados anteriormente.

La informacidén en comento, debera publicarse al menos, trimestralmente a mas
tardar treinta dias después del cierre del periodo que corresponda.

7. La informacion sefalada en el inciso j), es aquella relativa a las asignaciones
destinadas a cubrir los gastos de realizacion y difusion de mensajes y
campanfas para’informar a la poblacidon sobre los programas, servicios publicos
y €l quehacer gubernamental en general; la publicidad comercial de los
productos y servicios que generan ingresos para los entes plblico, asi como la
coentratacién de servicios de impresion y publicacion de informacion.

La informacion debera contener cuando menos o siguiente:

a) Fecha de |a erogacion;

b} Monto de ia erogacion;

c) Partida de la erogacion;

d) Responsable directo de la autorizacion;

e} Denominacion del medio o proveedor
contratado;
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f) Descripcion del servicio; y
g) Justificacion yfo relacion con la funcién del
sujeto obligado.

La informacién antes mencionada se publicara mensualmente, dentro de los
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizaron las
erogaciones.

8. La informacion sefialada en el inciso k) es aquella relativa a las asignaciones
destinadas a cubrir erogaciones pot contratacion de personas fisicas y morales
para la prestacion de servicios profesionales independientes en las areas de
informatica, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e investigaciones,
proteccion y seguridad, asi como los honorarios asimilables a salarios.

La infformacién debera senalar cuando menos:

a) Fecha de la erogacion,;

b) Monto de la erogacion;

c) Partida de la erogacion,

d) Nombre vylo razén social de la empresa,
nstitucion y/o individuos;

e) Conceptoc de cada una de las asesorias

{cuando se trate de estudios o investigaciones
debera sefiatarse el tema especifico),

f) Resultados de las asesorias (informes o
reportes);

g} Contrato integro o, en su defecto, identificacion
precisa del contrato (en este caso el contrato
debera estar disponible dentro de ja informacién
del art. 8, fraccion Vi, inciso f).

La informacién antes mencionada se publicara mensualmente, dentro de los
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizaron las
erogaciones.

9. La informacion sefalada en el inciso 1), relativa a los donativos otorgados por
el sujeto obligado, se refiere a las asignaciones que los enfes publicos destinan
por causa de utilidad social para otorgar donativos a instituciones no lucrativas
destinadas a actividades educativas, culturales, de salud, de investigacion
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cientifica, de aplicacion de nuevas tecnologias o de beneficencia, en términos
de las disposiciones aplicables. La informacion debera contener, al menos:

a) Fecha de la erogacion,;

b} Tipo de donativo (especie o monetario} y
concepto;

¢) Monto de la erogacién;

d} Partida de la erogacion;

e¢) Nombre del beneficiario o beneficiarios;

f} Criterios generales para otorgar donativos; y
g) Acta o minuta oficial que aprueba la donacion.

La informacion antes mencionada se publicard mensualimente, dentro de los
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizaron las
erogaciones.

Ademas se debera publicar la informacidn relativa a subsidios y subvenciones,
ayudas sociales y todas aquellas asignaciones que no supchen la
contraprestacion de bienes o servicios, que se otorgan para cuotas y
aportacicnes a otros organos e instituciones, derivados de acuerdos, convenios
y tratados celebrados por los sujetos obligados, especificando al menos los
siguientes datos:

a) Fecha de la erogacion;
b) Concepto;
¢) Monto de la erogacion;
“d} Partida de la erogacion;
e) Nombre del beneficiario o beneficiarios; y
f) Periodicidad en la que se entrega.

10. En cuanto a la informacion sefialada en el inciso m), sobre los donativos
que recibe el sujeto obligado se refiere al traslado de propiedad de bienes
muebles, inmuebles, terrenos, donaciones econdémicas u objetos de valor por
parte de personas fisica 0 morales para el sostenimiento y desempefio de sus
actividades de alg(n ente publico. La informacién debera contener, al menos:
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a) Fecha de la donacion;

b) Tipe de donativo (especie o monetario) y
concepto;

¢) Monto de la erogacion; y

d) Nombre del o los donatarios,

La informacion antes mencionada se publicard mensualmente, dentro de los
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizaron las
erogaciones.

11. La informacion contenida en el inciso n), se dividird en cuentas puablicas,
auditorias internas y externas e informes de gestidn financiera y deberd
contener [a siguiente informacion:

Cuentas publicas: de acuerdo con la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, los estados financieros y demas informacion presupuestaria,
programatica y contable que emanen de los registros de los entes publicos,
seran la base para la emisién de informes periddicos y para la formulacion de la
cuenta publica anual. Por lo que ésta se conformara por los estados financieros
anuales, sefialados en el lineamiento correspondiente al inciso i). Cuando éstos
aln no se generen, la cuenta publica debera contener, al menos, la siguiente
informacion:

a) Estado de situacion financiera o balance
general, que contendrd minimo la informacién
relativa a los activos, pasivos y capital;

b) Estados de resultados, de origen y aplicacién
de recursos, que deberan contener por lo
menos los montos y conceptos de ingresos y
egresos;

¢) Situacion presupuestal o presupuesto ejercido,
que debera contener la aplicacion del gasto por
partida; y

d) Estado programatico, que contendra como
minimo el cumplimiento de las metas y objetivos
planteados en el programa operativo anual.

La informacion de la cuenta publica debera permanecer publicada durante el
siguiente ejercicio anual a aquel en que fue generada y ser actualizada dentro
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de los diez dias habiles posteriores a su remision a la Auditoria Superior del
Estado de Jalisco.

En lo referente a los informes de gestién financiera, éstos se refieren a la
informacién generada en términos de la obligacion establecida en el articulo 8,
fraccion V, inciso i), por lo que, la informacion debera cumplir con lo requerido
en el lineamiento correspondiente.

En cuanto a las auditorias practicadas de forma interna (las que lleva a cabo ia
contraloria interna de cada sujeto obligado) o externa (las practicadas por la
Contraloria del Estado, la Auditoria Superior del Estado o despachos de
auditores privados), deberan contener, como minimo:

a) Entidad o despacho auditor;

b} Actas de inicio y cierre de auditorias (o
equivalente);

c) Periodo auditado;
d) Objetivo de la auditoria;

e} Resultados de gestién de la materia que aborde
la auditoria;

f)} Desglose de las observaciones realizadas (no
s0lo la mencidn del nimero de observaciones si
no sefialar en que consistieron);

g) Aclaraciones y cumplimienfo de Ias
observaciones; y

h) Dictamen o resultados finales.

En el caso de las auditorias practicadas por despachos privados se debera
publicar el dictamen final integro, que emita el despacho auditor.

La informacién antes mencionada, debera ser publicada dentro de los diez dias
habiles siguientes a la fecha en que se genere.

12, La informacién que sefiala el inciso i), scbre el padron de proveedores,
debera sefialar cuando menos los siguientes datos:
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a)} Clave de regisfro en el padron;

b) Nombre comercial o razon social de la persona
fisica o juridica;

c) Giro comercial;

d) Domicilio fiscal; y

e} Datos de contacto (teléfono o pagina de
internet, en su caso).

La informacién antes mencionada, se publicara dentro de los diez dias habiles
siguientes a que se genere, en caso de sufrir modificaciones se actualizara
dentro del mismo término.

13. En relacidén a la informacion sefialada en los incisos o), p) y q), debera
publicarse el documento, politicas, bases y lineamientos que sirven de marco
para llevar a cabo los procesos de adquisiciones bajo las diversas modalidades
de compra {licitacion publica, concurso, invitacion a cuando menos ftres
proveedores y adjudicacion directa).

En relacién a las adjudicaciones directas sefialadas en el inciso o) debera
publicarse:

a) Tipo de bien o servicio adquirido;

b) Nombre y razén social del proveedor;
¢} Monto de la erogacion; y

d} Fecha de la erogacion.

En relacién a los concursos por invitacion o licitaciones, referidas en los incisos
p} ¥ q), se debera sefialar:

a) Las convocatorias deberan incluir, por lo menos, la
siguiente informacién:
i. Especificaciones técnicas vy  condiciones
generaies;
ii. Requisitos que debera reunir el proveedor o
comprador,
. Descripcidn genérica del desarrollo  del
procedimiento; y,
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iv. Fecha, lugar y horario para la recepcidn y
valoracion de las propuestas.

b) La justificacidn técnica y financiera, donde
conste que se hayan cumplido las
especificaciones técnicas y se justifique
financieramente Ja decisién, incluyendo el
nombre o razdn social del adjudicado;

c) La identificacién precisa del contrato;

d) El monto;

¢} El nombre o razdn social de la persona fisica o
juridica con gquien se haya celebrado el
contrato;

f) El plazo y demas condiciones de cumplimiento;
Y

g) Las madificaciones a las condiciones originales
del contrato.

Las convocatorias deberan publicarse desde el dia habil siguiente a aguel en
que son emitidas oficialmente y permanecer publicadas un minimo de cinco
dias habiles posteriores a la fecha de la publicacion de la resolucion. La
resolucién debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que ésta se emita. Lo anterior salvo que no existan plazos establecidos en
la normatividad aplicable de cada sujeto obligado.

El contrato debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que se suscriba por las partes; en caso de existir modificaciones al contrato,
estas deberan publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en
que se suscriban.

14. La publicacion de la informacién de los inventarios a que se refiere el inciso
r}, se refiere a aquellos bienes muebles, inmuebles y vehiculos, que el sujeto
obligado utiliza para llevar a cabo sus actividades, independientemente si trata
de bienes propios, amendados o en comodato, en cuyo caso se debera sefalar
sobre los bienes que corresponda la modalidad bajo 1a cual se tienen.

El inventario de los bienes muebles debera contener cuando menos los
siguientes datos:
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a) Descripcion General del bien,

b) Valor,

¢) Fecha de adquisicion; y

d) Area y/o nombre de la persona que fiene su
resquardo.

El inventario de vehiculos debera contener, como minimo:

a) Descripcidon (marca, tipo, modelo y color);

b) Valor;

c} Fecha de adquisicion;

d) Uso;y

e) Area y/o nombre de la persona que tiene su
resguardo.

El inventario de bienes inmuebles debera contener, como minimo:

a} Ubicacién;

b) Descripcion general,

c) Valor;

d) Uso;y

e) Modalidad juridica bajo la cual el sueto
obligado tiene ia posesion o propiedad.

La informacion antes mencionada, se publicara dentro de los diez dias habiles
siguientes a que se genere, en caso de sufrir modificaciones se actualizara
deniro del mismo término.

15. Para efecto de los presentes lineamientos se entenderd por viajes
oficiales a las erogaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado,
instalacion y viaticos del personal, cuando por el desemperio de sus labores
propias 0 comisiones de trabajo requieran trasladarse a fugares distintos a su
adscripcién, En relacion a los viajes oficiales, se debera publicar:

a) Nombre y puesto de quienes realizaron el viaje;
b) Destino;
¢) Fecha de salida y regreso;
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d) Desglose de gastos por conceptos de viaticos y
transportacion;

e} Agenda de las actividades que se realizaran; y
f) Resultados obtenidos.

La informacidn antes mencionada se publicard mensualmente, dentro de ios
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizo el viaje.

16. La publicaciéon de la informacion que refiere el inciso t), debera contener
como minimo:;

En relacién a las concesiones otorgadas al sujeto obligado, ésta contendra por
lo menos:

a} Objeto;

b) Nombre o razén social de la persona fisica o
juridica que otorga la concesién al sujeto
obligado;

c) Vigencia;

d) Ndmero de identificacion del documento
mediante el cual se otorga la concesion,;

e) Contraprestacién pactada; y

f) Condiciones para conservarla.

Se consideraran como autorizaciones, los permisos, licencias o todo aquel
documento que permita el gjercicio de un derecho durante un periodo
determinado.

L.a informacion publicada debera contener:

a) Tipo de autorizacién, permiso o licencia;

b) Nombre o razén social de la persona fisica o
juridica que otorga la autorizacton, permisc o
licencia al sujeto obligado;

¢) Vigencia; y

d) Motivo.
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En caso de que una autorizacion se refiera al gjercicio de un derecho vinculado
con un bien inmueble, se debera publicar, ademas, su domicilio o datos de
ubicacion.

La informacién debera actualizarse dentro de los primeros diez dias habiles de
cada mes y permanecer publicada durante su vigencia.

17. En relacion a la publicacion de los decretos y expedientes relativos a las
expropiaciones a que se refiere el inciso u), se debera publicar el expediente o
decreto integro, o sefalar al menos, sobre cada caso:

a)} Fecha de publicacién e identificacidn precisa del
decreto de expropiacién;

b) Partes involucradas, especificando nombre o
razon social de los involucrados, tanto del
particular como del sujeto obligado que haya
realizado la expropiacion;

¢) Descripcion del bien expropiado;

d) Finalidad del bien expropiado;

e} Causa o justificacion de la expropiacion; e
f) Indemnizacion.

Dicha informacion se publicara a mas tardar a los diez dias habiles en que se
llevé a cabo dicha expropiacion y ésta permanecera publicada.

18. La publicacion de las pdlizas de cheques a que se refiere el inciso v), podra
ser expedida a través de una relacidn que contenga comeo minimo, los
siguientes datos:

a) Cuenta bancaria;
b) NOmero de cheque o transferencia;
¢) Monio;

d) Nombre del beneficiario det cheque o de Ia
cuenta de transferencia;

e} Motivo de la erogacion; y
f) Fecha de la erogacion.
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La informacion se debera publicar de manera mensual y actualizarse deniro de
fos diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate.

19. La publicacion del estado de la deuda publica, sefialada en el inciso wj,
debera expedirse conjuntamente con los siguientes documentos y/o datos:

a) Los decretos o acuerdos mediante los cuales se
autoriza la contratacion de la deuda;

b) El instrumento juridico integro donde se asienta
la contratacion de la deuda o, sefalar al menos:

i. Responsable de la autorizacion;
ii. Fecha de contratacion;

ii. Monto del credito;

iv. Tasa de interés;

v. Monto total amortizable;

vi. Plazo de vencimiento;

vii.  Institucidn crediticia;
viii.  Objeto de aplicacién; y
ix. Avance de aplicacion de cada deuda
contratada.

Dicha informacién se publicara dentro de los diez dias habiles posteriores a su
aprobacion y debera estar publicada de manera permanente.

20. En lo relativo a la informacion que establece el inciso X}, en relacion a los
estados de cuenta bancarios que expiden las instituciones financieras, se
debera publicar lo referente a:

a} Numero de cuenta bancaria;

b) Estados de cuenta bancarios;

¢} Estados de cuenta de fideicomisos; y
d) Estado de cuentas de inversiones.

Dicha informacién se publicara dentro de los diez dias habiles posteriores a su
emision y debera estar publicada de manera permanente.

Se precisa que los estados de cuentas bancarias que expiden las instituciones
financieras no contienen “estados financieros”, de forma que respecto a esta
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obligacion se tendra por cumplido al publicar [a informacién segun lo dispuesto
para el inciso i), de la fraccion V del articulo 8 de la Ley.

21. En lo concerniente al regisiro de los procedimientos de responsabilidad
administrativa, a que hace referencia el inciso z}, contendran:

a) El nOmero de expediente;
b} Fecha de ingreso;

c) Nombre del denunciante (siempre y cuando se
cuente con su consentimiento expreso);

d) Nombre y cargo de! denunciado, y
e} Estado procesal.

La informacion en comento no se contrapone con los supuestos de reserva que
establecen las fracciones IV y V del articulo 17 de la Ley, ya que éste ultimo
hace referencia al expediente en su conjunto con todas sus promociones,
actas, documentos y desahogo de pruebas.

Dicha informacién debe de publicarse cuando sea autorizado el registro,
mediante el acuerdo inicial a las partes, de las cuales se desprenda la
existencia de datos personales, este registro, se actualizara cuando éste sufra
modificaciones, indicando el avance procesal del procedimiento de
responsabilidad administrativo.

FRACCION VI

1. La publicacion de la informacién contenida en el incisos a), sobre la funcién
publica que tiene el sujeto obligado, debera sefialar el fundamento legal y Ia
descripcion de sus funciones y atribuciones. Ademas, debera senalar los
recursos materiales, humanos y financieros (la informacién corresponde a lo
establecido en la fraccion IV, inciso €), y fraccion V, incisos a), b), ¢), y r} del
.articulo 8 de la Ley).

La informacion relativa al fundamento legal, funciones y atribuciones debera
publicarse de manera pemmanente y en caso de modificaciones deberd
actualizarse a mas tardar en cinco dias habiles posteriores a su entrada en
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vigor. En lo que refiere a los recursos materiales, humanos y financieros, éstos
deberan actualizarse en los términos del lineamiento respectivo.

2. Respecto a los servicios publicos que presta el sujeto obligado, sefalados en
el inciso b), se debera publicar cuando menos:

a) Descripcién y cobertura del servicio piblico;

b} Recursos materiales, humanos y financieros
asignados para la prestacion del servicio
plblico;

¢) El numero de beneficiarios; y

d) Tipo de beneficiarios directos e indirectos del
servicio publico.

La informacion se publicara dentro del primer bimestre de cada afio y debera
estar publicada de manera permanente.

Cuando se trate de un sujeto obligado que dentro de sus funciones no esté
contemplada la prestaciéon de alglin servicio publico, éste debera publicar el
listado de los tramites y servicios que ofrezca, incluyendo, por lo menos:

a) Nombre del tramite o servicio;
b) Requisitos, procedimientos y formatos
necesarios para su acceso;

c) El area responsable de prestario, el domicilio y
teléfono de las oficinas donde pueda realizarse
el tramite o solicitarse el servicio, asi como los
horarios de atencién al publico; y

d) En su caso, el costo y el fundamento legal de su
cobro.

Los puntos anteriormente descritos pueden ser sustlituidos por la publicacion
del manual de servicios, siempre que cuente, como minimo con la informacién
mencionada.

La informacion sobre otros tramites y servicios, se publicara permanentemente
y se actualizara al menos un dia antes de su aplicacion.
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3. La publicacién de la informacion referente a las obras pliblicas, contenida en
el inciso ¢), debera contener cuando menos la siguiente informacion:

a) La descripcién y ubicacion de la obra;
b) El gjecutor y supervisor de la obra;
a) El costo inicial y final de la obra;

b) La superficie construida por metros cuadrados
de [a obra;

¢} Costo por metro cuadrado de Ja obra:

d} Su relacion con los instrumentos de planeacion
del desarrollo de la obra; y

e} El nimero y tipo de beneficiarios directos e
indirectos de la obra.

La informacién antes mencionada, es independiente de la que se genere de las
mismas obras publicas referente al cumplimiento de la fraccion V, incisos o), p)
y q) del articulo 8 de la Ley.

Dicha informacion se publicard dentro de los primeros diez dias habiles
posteriores a la resolucién de la asignacion de la obra y se actualizara dentro
de los diez dias habiles a que se haya concluido. La informacion debera estar
publicada de manera permanente.

4. La publicacién de la informacion que se sefiala en el inciso d), debera
contener, al menos:

a} Nombre del programa;

b} Objetivos;

c¢) Metas;

d) Presupuesto;

e) Reglas de operacion;

f) Direccién o area ejecutora denfro del sujeto
obligado,

g) Responsable directo;

h) Los requisitos, tramites y formatos para ser
beneficiario:
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i} El padron de beneficiarios que debera incluir,
como minimo, fa siguiente informacion:

i. Nombre o razén social de Ila
persona fisica o juridica a quien se
le otorgé el beneficio;

ii. Concepto del beneficio;
iii. Monto asignado,; y
iv. Fecha en que se otorgd;

i) Numero de personal que lo aplica y el costo de
operacion del programa; y

k) Metodologia de evaluacién del cumplimiento de
los objetivos del programa.

Esta informacién se publicara dentro de los diez dias habiles posteriores a la
entrada en vigor del programa; los padrones de beneficiarios dentro de los diez
dias habiles posteriores a la entrega del beneficio. Ambas estaran publicadas
de manera permanente.

5. En relacidn a lo establecido en el inciso e), para efecto de los presentes
lineamientos, se entendera por politicas pdblicas las acciones, estrategias y
toma de decisiones gubernamentales iendientes a resolver los diversos
problemas sociales y ¢on ello procurar elevar ¢l bienestar y calidad de vida de
toda la poblacion.

Los sujetos obligados deberan publicar la informacién sobre la tematica y
objetivos sectoriales asi como en las estrategias de cada una de las
dimensiones del Plan Estatal de Desarrollo ¢ de los planes de desarrollo
municipales, que le sean aplicables, asi como aquellos programas, proyectos o
acciones no contendidos en los planes seftalados, que implemente y tengan
como objetivo incidir en la solucion de problemas de repercusion social,

La informacion anterior debera ser actualizada siempre que haya
modificaciones a los planes de desarrollo,

6. En relacion a la publicacién de los convenios, contratos y demas
instrumentos juridicos a que se refiere el inciso f), debera privilegiarse la
publicacion de los documentos integros de que se trate, con la identificacion
precisa del acto juridico. En su defecto, por motivo del volumen de informacion
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que se genere en esta materia, los sujetos obligados pedran publicar un listado
que contenga la siguiente informacién:

Convenios;
a) Identificacion precisa del convenio;
b} Obijeto;
¢} Paries;y
d} Vigencia.
Contratos:

a) Los bienes adquiridos, arrendados y los
servicios contratados;

b) Monto;

¢) Nombre del proveedor, contratista o de la
persona fisica o moral con quien se haya
celebrado el contrato; y

d) Los plazos de cumplimiento de los contratos.

Cuando se trate de los contratos referidos dentro de otras obligaciones en
materia de publicacion de informacion, y éstas remitan al presente inciso, la
identificacion del acto juridico debera ser precisa, de manera tal, que sea
facilmente correlacionar la informacion entre ambas fracciones.

Otros instrumentos juridicos:
a} Identificacién del instrumento juridico
b) Objeto;
¢) Partes;y
d) Vigencia.

Los convenios, se publicaran deniro de los diez dias habiles, posteriores a
aquel en que inicie su vigencia o sean modificados.,

Los contratos, se publicaran dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que haya entrado en vigor, pues también se pacta la duracién de la
vigencia, su intcio y terminacidn; en caso de existir modificaciones a éstos, se
publicaran en el término antes mencionados.
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Para el caso de existir otros instrumentos juridicos, permaneceran publicados
mientras se encuentren vigentes y se actualizardn dentro de los diez dias
habiles siguientes al de su publicacién o modificacion.

7. La publicacion de las concesiones, licencias, permisos, autorizaciones vy
demas actos referidos en el inciso g}, deberan publicarse los documentos con
los cuales se oforgan éstos, ¢ en su caso, sefialar minimo los siguientes
requisitos:;

En relacion a las concesiones otorgadas por el sujeto obligado, ésta contendra
por o menos:

a) Objeto;

b) Nombre o razén social de la persona fisica o
juridica que la obtuvo,

¢) Vigencia;

d) Nimero de identificacion del documento
mediante el cual se otorga la concesion;

e) Contraprestacion pactada; y
f} Condiciones para conservaria.

Se consideraran como autorizaciones, los permisos, licencias o todo aquel
documento que permita el ejercicio de un derecho durante un periodo
determinado.

La informacion publicada debera contener:

a} Tipo de autorizacién, permiso o licencia;

b) Nombre o razdn social de la persona fisica o
juridica que la obtuvo;

¢) Vigencia; y
d) Motivo.

En caso de que una autorizacion se refiera al ejercicio de un derecho vinculado
con un bien inmueble, se debera publicar, ademas, su domicilio o datos de
ubicacion.
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La informacion debera actualizarse dentro de los primeros diez dias habiles de
cada mes y permanecer publicada durante su vigencia.,

8. La publicacion de la informacidén aludida en el inciso h), se publicard minimo
los eventos, trabajos o actividades publicas que organicen 0 en las que
participen los servidores plblicos del sujeto obligado y desde el titular hasta el
nivel de jefe de departamento o sus equivalentes, la informacién se actualizara
mensualmente vy permanecera publicada durante el afic gue transcurra.

9. La publicacion de la informacién del inciso i), debera publicarse la propuesta
del orden del dia que contendra por lo menos:

a) Lugar, dia y hora de la sesion;
b} Relacion de los temas a tratar de cada sesion;

¢) Naturaleza de las mismas (restringidas o de
libre acceso);

d) Lugar y forma en que se pueda consultar los
documentos publicos relatives a la sesion (en
Su caso).

[La publicacidn se realizara al menos veinticuatro horas antes de la sesién
correspondiente y estara publicada de manera permanente.

10. La publicacién de la informacién contenida en el inciso j), debera publicarse
las actas o minutas integras de las reuniones o sesiones de sus drganos
colegiados, incluidos los érganos de gobierno y comités de clasificacién, entre
otros.

Cuando se frate de actas o minutas de sesiones en las que se hayan discutido
temas de naturaleza reservada o que contengan datos personales, los sujetos
obligados deberan expedir una version publica, en ia que se supriman los datos
reservados o confidenciales, y se sefialen los fundamentos y motivaciones de
esta restriccion informativa, justificada en los términos det Capitulo I, del titulo
Segundo de la Ley.

La informacidn debera publicarse dentro de los cinco dias habiles posteriores a
su aprobacion y permanecer publicada de permanentemente.
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11. La publicacion de la integracion, regulacién basica y actas de las reuniones
de los consejos ciudadanos, establecidos en el inciso k), debera contener lo

siguiente:
En relacion a la integracion, como minimo sefalara:

a) Nuamero de miembros del consejo ciudadano;

b) Sector, dependencia u organizacién a la que
perienece;

¢) Nombre y cargo de los miembros;
d) Si el cargo serd honorifico o remunerado;
e) Nombre de los suplentes (en su caso);

f} Duracién del cargoe y periodo para el que fueron
elegidos.,

En lo referente a la regulacidon basica, el sujeto obligado establecera como
minimo:

a) Fundamento nommative donde se asiente la
existencia de! consejo ciudadano;

b} Funciones y atribuciones;

c) Regulacion del desarrollo de sesiones y
votaciones;

d) Calendario de sesiones.
En lo referente a2 actas:

a) Convocatorias yfo ordenes del dia;
b} Actas o minutas de las reuniones.

La informacién antes mencionada se publicard dentro de los diez dias habiles
siguientes al de su aprobacion o autorizacion y permanecera publicada durante
su vigencia.

En relacion a las convocatorias y/o 6rdenes del dia y actas de las reuniones
del consejo, ésta contendra los mismos requisitos que establecen los incisos i)
y j} de la fraccion VI, publicandose en el término que establecen los incisos en
comento.
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12. La publicacién de la informacion sefalada en el inciso 1), debera contener
los principales resultados y acciones implementadas por el sujeto obligado en
el ejercicio de sus atribuciones de manera trimestral {cuando asi corresponda
por ley) y/o durante un ejercicio anual.

Dicha informacién se publicara y actualizara denfro de los diez dias habiles
posteriores al de su divulgacion o en su caso, al de su elaboracion.

FRACCION Vil

Se entenderan por mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana,
aquellos que constituyen un canal mediante el cual, la ciudadania y la
poblacidén en general, tienen la opcion de participar en los asuntos publicos y
toma de decisiones de los sujetos obligados. Para los efectos de los presentes
lineamientos se consideraran de forma enunciativa, mas no limitativa, los
mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana siguientes:

a) Plebiscito: es un mecanismo a través del cual
se le permite a la autoridad, a los poderes
publicos la facultad de someter a voto popular
cuestiones que tengan que ver con la soberania
popular, con los poderes de la federacion o
poderes excepcionales;

b) Referéndum: es el proceso por el cual se
somete a voto popular leyes o actos de caracter
administrativo, de las cuales se solicita la
manifestacion de la voluntad del pueblo, ya sea
aprobando o rechazando la creacion,
maodificacidn, derogacion o adicidn respecto de
la Constitucién o leyes cuya trascendencia sea
importante en el pais;

¢} Iniciativa popular: es la facultad que se le
otorga a la ciudadania para ser capaz de crear
y presentar proyectos de ley ante el Poder
Legislativo, quien tendra la obligacion de
estudiarlas, analizarlas y dictaminarlas
conforme lo previsto en la ley;

d) Revocacion del mandato: es el instrumento
por el cual se puede pedir la sustitucion del
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algun servidor piblico que no haya cumplido
con las funciones para las cuales fue elegido;
Consulta Publica en Materia de Desarrollo
Urbano: el mecanismo mediante el cual se
solicita de la ciudadania, instituciones vy
dependencias, sus opiniones y propuesfas,
sobre todos o algunos de los elementos de los
planes y programas de desarrolio urbano en los
procedimientos de aprobacion, revision y
actualizacion correspondientes;

Foros de consulta: es cualquier espacio en el
que se reunen experios o interesados sobre
algin tema que tenga un impacto relevante en
los distintos ambitos; ademas de sostener
debates o intercambios sobre el mismo,
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Los sujetos obligados deberan sefalar los distintos mecanismos de
participacion ciudadana con los que se cuente, incluyendo todos los datos gue
le permitan al ciudadano participar. En caso de no existir mecanismos de
participacion ciudadana, debera publicarse, por lo menos, un medio de
contacto como: buzones, correos electrénicos, domicilio de oficinas y teléfonos
de atencion a la ciudadania.

Los mecanismos para la participacidon ciudadana deberan publicarse durante el
tiempo en que ésta se permita. En el caso de los medios de contacto éstos
deberan publicarse de manera permanente y actualizarse dentro de los cinco

dias habiles siguientes a aquel en que se haya autorizado alguna modificacion.

FRACCION Vil

En lo concerniente a esta fraccion, el sujeto obligado debera publicar la
informacidn publica ordinaria que considere de interés para la sociedad, la que
se le solicite con mayor frecuencia, o bien la que el Consejo del Instituto
disponga, debiendo reunir ios requisitos de claridad, calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad.

Esta informacion debera actualizarse de manera mensual en los casos que asi
corresponda, o segun lo establezca el sujeto obligado en sus criterios.

Martes
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CAPITULO Il
DE LOS ARTICULOS 9 AL 16 DE LA LEY

OCTAVO.- Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los articulos
9 al 16 de la Ley, aplicables en lo particular segun la naturaleza de cada sujeto
obligado, éstos deberan establecer en sus criterios generales de publicaciéon y
actualizacion de informacion, la forma especifica en que se llevara a cabo la
publicacion y actualizacion de cada una de las fracciones que le corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO.- Los presentes Lineamientos deberan ser publicados en el sitio de
Internet del Instituto, y en los medios que se estime pertinente.

TERCERO.- Como consecuencia de la expedicion de los presente
Lineamientos, quedan sin efecto los emitidos por el Consejo en afios anteriores
que tengan relacién con los temas expuestos en los presentes.

Guadalajara, Jalisco a 28 veintiocho de mayo de 2014 dos mil catorce. Se
aprobaron los presentes Lineamientos Generales para la Publicacion y
Actualizacién de la Informacion Fundamental, que deberan observar los sujetos
obligados previstos en el articulo 24 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Asi lo acordd el Consejo del Instituto de Transparencia e Informaciéon Publica
de Jalisco, en la Décimo Octaya sesion ordinaria, ante el Secretario Ejecutivo
quien certifica y da fe.

Cynfhi cia/Cantero Pacheco
Presidentd del Consejo

2 e

allejo Pedro Vicente Viveros Reyes
. Consejero Ciudadano

Secretario Ejecttivo
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REQUISITOS PARA PUBLICAR EN EL PERIODICO OFICIAL

Los dias de publicacion son martes, jueves y sabado

Para convocatorias, estados financieros, balances y avisos

Que sean originales

Que estén legibles

Copia del RFC de la empresa

Firmados (con nombre y rdbrica)

Pago con cheque a nombre de la Secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas, que
esté certificado

g wh =

Para edictos
1. Que sean originales
2. Que el selloy el edicto estén legibles
3. Que estén sellados (que el sello no invada las letras del contenido del edicto)
4. Firmados (con nombre y ribrica)

Para los dos casos
- Que no estén escritos por la parte de atras con ningun tipo de tinta ni lapiz.
- Que la letra sea tamafno normal.
- Que los Balances o Estados Financieros, si son varios, vengan uno en cada hoja.
- Lainformacién de preferencia deberé venir en cd o usb, en el programa Word u otro formato
editable.

Por falta de alguno de los requisitos antes mencionados, no se aceptara ningin documento
para su publicacién.

PARA VENTA Y PUBLICACION
Venta
1. Numero del dia $20.00
2. Numero atrasado $30.00
3. Edicién especial $50.00
Publicaciones
1. Publicacién de edictos y avisos notariales por cada palabra $2.70
2. Balances, Estados Financieros y demas publicaciones especiales, por cada pagina $1,110.00
3. Minima fraccién de 1/4 de pagina en letra normal $283.00
Suscripcién
1. Por suscripcién anual $1,100.00

Tarifas validas desde el dia 1 de enero al 31 de diciembre de 2014
Estas tarifas varian de acuerdo a la Ley de Ingresos del Estado.

Atentamente
Direccion de Publicaciones
Av. Prolongacién Alcalde 1351, edificio C, primer piso, CP 44270, Tel. 3819 2720, Fax 3819 2722.
Guadalajara, Jalisco
Punto de Venta y Contratacién
Av. Prolongacién Alcalde 1855, planta baja, Edificio Archivos Generales, esquina Chihuahua
Teléfono 3819 2300, Extensiones 47306 y 47307. Libreria 3819 2476

periodicooficial.jalisco.gob.mx
Quejas y sugerencias: publicaciones@jalisco.gob.mx
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